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Anexo XIX—=Lista de Documentos para a Solicitacdo de Cadastramento

1) Formulario de Solicitagdo de Cadastramento de Empresa Prestadora de Servi¢o de
Consultoria ao Edital n° 01/2017 do Programa SEBRAEtec (Anexo llIl), devidamente
preenchido, que estarA disponivel para download através do site
www.pa.sebrae.com.br;

2) Cépia legivel do Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e respectivas
alteracdes ou consolidacdo contratual, inscrito ou registrado no 6rgdo competente;

3) Comprovante de inscricdo regular no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (Cartdo
do CNPJ);

4) Comprovante de domicilio da empresa através de 01 (um) dos documentos a
seguir: Alvara do ano corrente ou faturas de agua ou energia elétrica ou telefone,
emitidas com no maximo 90 (noventa) dias.

5) Registro Geral (RG) e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) dos representantes legais
(n&o devem ser substituidos por outros documentos);

6) Comprovante de inscricdo da empresa PRESTADORA DE SERVICOS no conselho
de Classe correspondente a area pretendida. Nos casos previstos no anexo XXX.
Citar a lei que consta os Conselhos de Classe.

7) Certiddes de REGULARIDADE FISCAL, em ambito federal, estadual e municipal, a
seqguir:

7.1) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e
Divida Ativa da Unido perante a Receita Federal;

http://www.receita.fazenda.qgov.br/Aplicacoes/ATSPQO/Certidao/CndConjunta
Inter/InformaNICertidao.asp?tipo=1

7.2) Certiddo de Comprovante de inscricdo regular nas Secretarias Estadual,
Distrital e Municipal da Fazenda (quando houver) (Natureza Tributaria e
N&ao Tributaria);

http://www.sefa.pa.gov.br/index.php/orientacoes/34-orientacoes/manual-de-
atendimento/certidoes/961-pedido-certidoes

7.3) Certiddo de Comprovante de regularidade para com a Fazenda Municipal,
do domicilio ou da sede do proponente ou outra equivalente na forma da
lei. Na sua falta, devera ser apresentada declarac@o do participe, assinada
pelos representantes legais, informando que possui isencao tributada e se
responsabiliza pela informacgéo prestada;

http://www.belem.pa.gov.br/sefin/certidao/consulta.extrato.php

7.4) Certificado de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS).

https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp
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8) Declaracdo de Relagéo de Parentesco, aos moldes do Modelo de Declaragéo de
Relacédo de Parentesco (Anexo VI).

9) Declaracdo da propria entidade, aos moldes do Modelo de Declaracdo da Propria
Entidade (Anexo VII).

10) Documentos de todos os profissionais listados no item 4 (quatro) do Formulario de
Solicitacdo de Cadastramento de Empresa Prestadora de Servigco de Consultoria
(Anexo IIl), com o fito de serem cadastrados pelo SEBRAE/PA para atuarem pela
empresa/entidade cadastrada na area/subarea pretendida, a saber:

10.1) Comprovacao de vinculo do consultor com a Pessoa Juridica através de
cépia da CTPS ou Contrato Social da empresa, ou Contrato de Trabalho,
neste Ultimo sendo necessario a autentica¢do das assinaturas do contrato
em cartorio;

10.2) Comprovantes da Formacdo académica e/ou técnica fornecido por
Instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educacao;

10.3) Carteira de Identidade (Cépia do RG);
10.4) Inscricdo do Cadastro de Pessoa Fisica (Cépia do CPF);

10.5) Comprovante de Residéncia (fatura de agua ou energia elétrica ou
telefone), emitida com no maximo 90 (noventa) dias;

10.6) Carteira do Conselho de Classe, quando houver.

11) Nao serdo aceitos como documentos validos aqueles que, ainda que oficiais, ndo
constem as informacdes descritas nos subitens da alinea “g”. No caso de
apresentacdo da Carteira de Habilitacao, € necessario que a mesma esteja dentro

do prazo de validade.

12) As candidatas a subarea Metrologia deverdo apresentar descricdo e comprovagao
através de fotos da infraestrutura fisica, laboratorial, ferramental, instrumental e de
equipamentos necessarios a prestagdo dos servigcos tecnologicos e/ou de
inovacdo nas areas pretendidas, quando Instituicdes de Ciéncia, Pesquisa,
Tecnologia e Inovagao.

13) Das candidatas a prestacdo do servigco de Certificagdo, em qualquer area, sera
exigida a comprovacdo da acreditacdo ou homologacéo pelo 6érgao competente,
como comprovagdo da capacidade técnica exigida na alinea “h” do item 5.5. deste
Edital. Especificar os documentos caso do INPI.

14) Das candidatas a prestacdo dos servicos de Analise Laboratorial e Ensaio, em
gualquer area, serd exigida a comprovacgédo da acreditagdo pelo INMETRO ou da
homologagcdo pelas Redes Metrologicas estaduais, como comprovacdo da

[T}

capacidade técnica exigida na alinea “p” do item 5.5 deste Edital.
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15)

16)
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Relato da experiéncia da empresa prestadora de servico de consultoria no campo
da inovacéo e tecnologia, (consultoria) destacando, de forma sumarizada, projetos
ou programas desenvolvidos em atendimento as micro e pequenas empresas e/ou
em parceria com 0 SEBRAE/PA para cada area versus subarea para 0s quais
pleiteia cadastramento, aos moldes do Modelo de Relato de Experiéncia (Anexo
IX);

Atestado(s) ou declaracao(6es) de capacidade técnica em VIA ORIGINAL (pode
ser substituida por copia autenticada), referente(s) as experiéncias relatadas
(relatos de experiéncias da Pessoa Juridica), aos moldes do Modelo de Atestado
de Capacidade Técnica (Anexo VIII), emitidos por no minimo 1 (um) cliente para
CADA SERVICO VERSUS SUBAREA PRETENDIDAS, devendo conter o CNPJ
da empresa, a razéo social e a identificacdo do cargo que exerce o representante
legal que assinara o atesto, tudo legivel e, preferencialmente, em papel timbrado
da empresa que emitird o atesto ou declaragéo.

16.1) O atesto devera comprovar que o trabalho foi executado, indicando titulo
do servigo prestado, periodo e resultado obtido, aos moldes do Modelo
de Atestado de Capacidade Técnica (Anexo VIII), e emitidos por, no
minimo, 1 (um) cliente, para cada servico versus subarea(s)
pretendida(s);

16.2) Nao serdo aceitos atestados emitidos pelo Sistema SEBRAE.

16.3) Os Atestados de Capacidade Técnica ndo poderdo ser emitidos por
empresa que possua socios ou acionistas como parentes de até segundo
grau, consanguineos ou por afinidade, na condi¢édo de sécio, da empresa
que pleiteia o cadastramento.

16.4) S6 serdo aceitos atestado com no maximo 90 (noventa) dias de emitidos.

16.5) Comprovante de registro no Sistema de Informacdes Cadastrais do
Artesanato Brasileiro — SICAB para os arteséos classificados como pessoa
fisica;

16.6) Carteira Nacional de Artesdo ou Carteira Nacional d Trabalhador Manual,
no caso de artesao;

16.7) Declaragdo de registro no Ministério da Agricultura, Pecuéria e
Abastecimento para os produtores rurais classificados como pescadores;
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